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 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Duitama, 04 de diciembre de 2023 

PRESENTADO A:  
ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO    
Subdirectora (E) Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial Boyacá 

ORDEN DE VIAJE No: 
195523 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27 de noviembre de 2023 29 de noviembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Boyacá / Centro de Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrial 

Soraca y Sotaquira 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar las acciones de formación profesional integral en el 
programa de Articulación con la media en grado decimo con las fichas 2697582, 2697823, 
2697824 y 2503678 en el área de Agroindustria Alimentaria de acuerdo con la programación 
establecida para las I.E Simón Bolívar del municipio de Soraca e I.E Técnica Pablo VI del 
municipio de Sotaquira. 

Realizar actividades de divulgación, promoción, inscripción y gestión documental para 
matricula de los programas objeto del presente contrato de acuerdo con los lineamientos, 
cobertura y productos indicados por subdirección de centro y coordinación para las I.E Simón 
Bolívar e I.E Técnica Pablo VI. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Día 1. noviembre 27 de 2023

Desplazamiento ruta de ida: Duitama – Tunja- Soraca 
Medio de transporte:  Terrestre bus intermunicipal. 

Se realizaron actividades de divulgación,promoción, inscripción y gestión documental para Ia 
matricula de los programas objeto del presente contrato de acuerdo con los lineamientos, 
cobertura y productos indicados por Ia subdirección de centro y Ia coordinación y se solicitó 
arreglo de documentos para proceso de certificación.  

Desplazamiento ruta de regreso:  Soraca - Duitama (Transporte Terrestre Público) 

2. Día 2. noviembre 28 de 2023

Desplazamiento ruta de ida: Duitama- Paipa- Sotaquira. 
Medio de transporte: Terrestre bus intermunicipal 

Realizaron actividades de divulgación,promoción, inscripción y gestión documental para Ia 
matricula de los programas objeto del presente contrato de acuerdo con los lineamientos, cobertura 
y productos indicados por Ia subdirección de centro y Ia coordinación; se realizó reunión con la 
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docente técnica P.Q.A Sandra Milena Velosa Rodríguez para diligenciar formato de Articulación del 
currículo y se completó la información solicitada por coordinación para el alistamiento del nuevo 
año 2024  
Desplazamiento ruta de regreso: Sotaquira-Paipa-Duitama. 

3. Día 3. 29 de noviembre de 2023

Desplazamiento ruta de ida: Duitama – Tunja- Soraca 
Medio de transporte:  Terrestre bus intermunicipal. 

Se realizaron actividades de divulgación,promoción, inscripción y gestión documental para Ia 
matricula de los programas objeto del presente contrato de acuerdo con los lineamientos, 
cobertura y productos indicados por Ia subdirección de centro y Ia coordinación y se realizó 
reunión con la docente técnica P.Q.A Diana Marcela Flórez Barón para diligenciar formato de 
Articulación del currículo para el alistamiento del nuevo año 2024  

Desplazamiento ruta de regreso:  Soraca - Duitama (Transporte Terrestre Público) 

Observaciones: 
“Para efectos Legales el funcionario Martha Isabel Acero Salcedo, 
certifica bajo la gravedad de Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se 
cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador 
del servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los 
documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición 
especifica en contrario, se presumirán auténticos sin prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha 
de Falsedad”. 

RESULTADOS: 

1. Se realizó reunión con los docentes técnicos de las instituciones asignadas y se diligenció formato 
de articulación del currículo y se completó la información solicitada por coordinación para el 
alistamiento de año 2024, (Carta de continuidad, Acta de compromiso y autodiagnóstico de la I.E)

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en 
este Informe 

1. Evidencia actas y firma de asistencia
Ver pdf anexo 1 

2. Evidencias fotográficas
1. 27 de noviembre: I.E Simón Bolívar Soraca
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2. 28 de noviembre: I.E Técnica Pablo VI- Sotaquira 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. 29 de noviembre: I.E Simón Bolívar- Soraca 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar documentación
solicitada por coordinación 
para el alistamiento en
2024.

Instructora Martha Isabel 
Acero 

04 de diciembre de 2023 

2. Realizar registro de
estudiantes de grado
noveno en el aplicativo
Sofia Plus.

Instructora Martha Isabel 
Acero 

16 de diciembre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se realizó diligenciamiento del formato Articulación del currículo con las docentes técnicas

de las I.E Simón Bolívar del municipio de Soraca e I.E Técnica Pablo VI del municipio de
Sotaquira.

2. Se cumplió con la consecución de los documentos necesarios solicitados por coordinación
en las instituciones educativas asignadas para el alistamiento de nuevo año 2024.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Martha Isabel Acero Salcedo 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora académica CLAUDIA PATRICIA NUÑEZ 

IZQUIERDO 



TIQUETES DE VIAJE 

1. DIA 1: 27 DE NOVIEMBRE 

DUITAMA-TUNJA 

 

TUNJA –SORACA 

 

 

 

 



 

 

 

 

SORACA-TUNJA 

 
TUNJA-DUITAMA 

 
 

 



 

 

2. DIA 2: 28 DE NOVIEMBRE 

DUITAMA- PAIPA 

 
 

PAIPA-SOTAQUIRA 

 



 

SOTAQUIRa-PAIPA 

 

 
 

 

PAIPA-DUITAMA 

 
3. DIA 3. 29 DE NOVIEMBRE 

DUITAMA-TUNJA 

 



 

TUNJA-SORACA 

 

SORACA-TUNJA 

 

 



 

TUNJA-DUITAMA 

 



1. Anexo 1. Actas y listados de asistencia
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